
OKUL VE KURUMLARIMIZIN DİKKATİNE;

MEBBİS İSGB Modülünde yapılan kontrollerde okul ve kurumlarımızın büyük bir kısmının hala bilgi girişi yapmadığı, bazılarının ise hatalı girildiği tespit edilmiştir. Ayrıca 4 yeni modül eklenmiştir.
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Veri girişlerinde;

1. Kurum Tehlike Sınıfı Giriş Ekranında Tehlike sınıfları girilirken;   
· İŞ SAĞLIĞI VE GÜVENLİĞİNE İLİŞKİN İŞYERİ TEHLİKE SINIFLARI tebliğinde belirtilen Nace kodlarından EĞİTİM başlığı altında bulunan kodlara göre kurum tehlike sınıfı belirlenecektir.  Yani Mesleki  ve Teknik Öğretim genel Müdürlüğüne bağlı okullarımız ve Mesleki Eğitim Merkezlerimiz TEHLİKELİ, diğer kurumlarımız AZ TEHLİKELİ olarak girilecektir.

· Kurumda çalışan İşçi, Sözleşmeli Personeller için SGK Numarası bölümüne SGK numarası (kişilerin SGK primlerini ödeyen okul/kurumun SGK numarası girilmelidir), Sigorta Primi okul tarafından ödenmeyen İşkur , Ücretli Öğretmenlerin girişleri İl Milli Eğitim tarafından yapılacaktır.     Öğretmen ve memurlar için ise sgk kodunun olduğu haneye HİTAP numarası yazılacaktır. HİTAP numarası 13 haneli olup kurum hangi genel müdürlüğüne bağlı ise o HİTAP numarası  yazılacaktır. Öğretmen  ve memurlar sayıları ayrı ayrı aynı kod altında girilecektir.  Hitap numarası Düzce Merkezde ve İlçelerde farklıdır.  Bu  yüzden ilçeler  İlçe Milli Eğitim Müdürlükleri tarafından, ilan edilen kodları gireceklerdir. 
	 
	DÜZCE MERKEZ HİTAP KODLARI

	1
	ÖZEL EĞİTİM KURUMLARI
	1181001306604

	2
	DİN ÖĞRETİMİ GENEL MÜDÜRLÜĞÜ
	1181001306504

	3
	HAYAT BOYU ÖĞRENME GENEL MÜDÜRLÜĞÜ
	1181001306704

	4
	GENEL ORTAÖĞRETİM GENEL MÜDÜRLÜĞÜ
	1181001306304

	5
	TEMEL EĞİTİM GENEL MÜDÜRLÜĞÜ
	1181001306204

	6
	MESLEKİ VE TEKNİK EĞİTİM GENEL MÜDÜRLÜĞÜ
	1181001306404


· Bu bölümde girilen sayılar ile Kurum Personel Sayıları Bilgi Girişi Ekranındaki 657 ve 4857 Kanun Kapsamında Çalışan Personellere ait sayılar eşit olmalıdır. Örneğin Tehlike sınıfı bilgi girişinde 25 öğretmen varsa, Personel sayıları bilgi girişinde de 25 öğretmen olmalıdır. 
· Kadrosu başka bir okul/kurumda olup 6 aydan fazla görevlendirilenler görevlendirildiği okul/kurumdaki personelle birlikte,   diğerleri kadrosunun bulunduğu yerdeki personellerle birlikte değerlendirilecektir.

2. Kurum Binadaki Alan/Atölyelerin Bilgi Giriş Ekranında Alan/Atölye adı kısmına alan/atölyenin tam adı yazılacaktır (Örn. Teknoloji Tasarım Atölyesi, Elektrik/Elektronik Teknolojisi Alanı Bobinaj Atölyesi, Bilişim Teknolojisi Alanı Temel Elektronik ve Ölçme Laboratuvarı vb.). 

3. Kurumdaki makine ve cihazlarla ilgili bilgilerin hassasiyetle doldurulması gerekmektedir. 
4. Hatalı girilen veriler için silme olmadığından, girilen verilerde şu an sadece değişiklik yapılabilmektedir.Bu hususlara dikkat edilmeli ve yine tereddütlü konularda  ilçelerde  İlçe İSG Büroları  Merkezde ise  İl İSGB’ler ile işbirliği yapılmalıdır.

Okul ve Kurumlarımızın hukuki, idari iş ve işlemlerin bağlayıcılığını dikkate alınarak, bilgilerin MEBBİS İSGB modülüne acil olarak herhangi bir yazışmaya gerek kalmadan bilgi girişlerinin en geç 22.04.2016 tarihine kadar tamamlanması hususunda gereğini önemle rica ederim.
                                                                                                                                             Talha CEBECİ
İl Milli Eğitim Md.Yard.
                                                                                                                                        İşveren Vekili
